
                              

     
 

 
 
 

 
 

 

 
 
 

  Banyuwangi,                       2017 
 

Nomor 

Sifat 

Lampiran 

Perihal 

: 

: 

: 

: 

823/          /429.204/2017 

Penting/segera 

- 

Usulan Kenaikan Pangkat 

Periode 1 April 2018 

Kepada 

Yth. Sdr. 

 

 

Kepala Satuan Kerja Perangkat 

Daerah (SKPD)  

se-Kabupaten Banyuwangi 

di 

      BANYUWANGI 

 

 

Dalam rangka ketepatan waktu proses kenaikan pangkat Pegawai Negeri Sipil di 

Lingkungan Pemerintah Kabupaten Banyuwangi periode 1 April 2018, bersama ini 

disampaikan bahwa berkas usulan kenaikan pangkat periode 1 April 2018 agar dikirimkan 

ke Badan Kepegawaian dan Diklat Kabupaten Banyuwangi dengan batas waktu 

pengiriman : 

1. Usulan kenaikan pangkat ke golongan IV/c keatas selambat-lambatnya tanggal           

24 Nopember 2017; 

2. Usulan kenaikan pangkat ke golongan IV/a dan IV/b selambat-lambatnya tanggal         

20 Desember 2017; 

3. Usulan kenaikan pangkat ke golongan III/d kebawah selambat-lambatnya tanggal        

10 Januari 2018.  

Adapun kelengkapan berkas usulan kenaikan pangkat periode 1 April 2018 dapat 

dilihat di website bkd.banyuwangikab.go.id dengan dibuat rangkap 2 (dua). 

Demikian untuk menjadi maklum. 

 

 

 

KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN, PENDIDIKAN DAN 

PELATIHAN KABUPATEN BANYUWANGI 
 
 

 
 

  Drs. SIH WAHYUDI, MM 
Yth.    Pembina Utama Muda 

NIP. 19621017 198903 1 004 

 

 

 

 

 

 

PEMERINTAH  KABUPATEN  BANYUWANGI 

BADAN  KEPEGAWAIAN, PENDIDIKAN DAN PELATIHAN 
Jl. KH.  Agus Salim 20 A  Banyuwangi 68411 

Telepon ( 0333 ) 426211 Faks. ( 0333 ) 426211 
 email : bkd@banyuwangikab.go.id website : bkd.banyuwangikab.go.id 

mailto:bkd@banyuwangikab.go.id


PERSYARATAN ADMINISTRASI KENAIKAN PANGKAT PNS 

PERIODE 1 APRIL 2018 

 

 

I. KENAIKAN PANGKAT REGULER 

1. Kenaikan pangkat reguler golongan I, II dan III, berkas diurutkan sebagai berikut : 

a. Foto copy legalisir petikan SK Kenaikan Pangkat terakhir  

b. Foto copy legalisir petikan SK CPNS 

c. Foto copy legalisir petikan SK PNS (bagi yang baru pertama kali naik pangkat) 

d. Foto copy legalisir petikan SK Pengangkatan dalam jabatan, Surat Pernyataan Pelantikan/SPP dan 

Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas/SPMT (bagi yang menduduki jabatan struktural) 

e. Foto copy legalisir ijazah terakhir (bagi yang akan naik pangkat pindah golongan atau pangkat puncak) 

f. Foto copy legalisir SKP Tahun 2016 dan Tahun 2017 

2. Kenaikan pangkat reguler golongan II ke III, berkas diurutkan sebagai  berikut : 

a. Foto copy legalisir petikan SK Kenaikan Pangkat terakhir  

b. Foto copy legalisir petikan SK CPNS 

c. Foto copy legalisir Ijazah terakhir 

d. Foto copy legalisir Ijazah dan transkrip Sarjana (S.1) atau Surat Tanda Lulus Ujian Dinas (STLUD) bagi 

yang tidak memiliki Ijazah Sarjana (S.1) 

e. Foto copy legalisir Surat Ijin Belajar (bagi yang baru memperoleh ijazah sarjana/S.1) 

f. Foto copy legalisir SKP Tahun 2016 dan Tahun 2017 

3. Kenaikan pangkat reguler golongan III ke IV, berkas diurutkan sebagai berikut : 

a. Foto copy legalisir petikan SK Kenaikan Pangkat terakhir  

b. Foto copy legalisir petikan SK CPNS 

c. Foto copy legalisir petikan SK Jabatan Terakhir, Surat Pernyataan Pelantikan/SPP, Surat Pernyataan 

Melaksanakan Tugas/SPMT (bagi yg menduduki jabatan struktural) 

d. Foto copy legalisir ijazah dan transkrip Pasca Sarjana (S.2) dan Surat Ijin Belajar (bagi yang 

mengusulkan kenaikan pangkat menggunakan ijazah) 

e. Foto copy legalisir SKP  Tahun 2016 dan Tahun 2017 

f. Daftar Riwayat Hidup dan Riwayat Pekerjaan 

II. KENAIKAN PANGKAT PILIHAN 

1. Kenaikan pangkat pilihan karena menduduki jabatan fungsional, berkas diurutkan sebagai berikut : 

a. Penetapan Angka Kredit (PAK) terbaru asli dan foto copy legalisir PAK sebelumnya 

b. Foto copy legalisir petikan SK kenaikan pangkat terakhir  

c. Foto copy legalisir petikan SK CPNS 

d. Foto copy legalisir petikan SK PNS (bagi yang baru pertama kali naik pangkat) 

e. Foto copy petikan SK Pengangkatan Pertama Dalam Jabatan Fungsional (bagi yang baru pertama kali 

naik pangkat atau yang baru alih tugas dalam jabatan fungsional) 

f. Foto copy legalisir Ijazah dan daftar nilai/transkrip (bagi PNS fungsional guru harap menyertakan foto 

copy legalisir akta mengajar) 

g. Foto copy legalisir Sertifikat Pendidik (bagi PNS fungsional Guru dan Pengawas Sekolah) 

h. Foto copy legalisir SKP Tahun 2016 dan Tahun 2017 

i. Surat Klarifikasi Keabsahan PAK dari Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia 

(bagi PNS Fungsional Guru,Pengawas Sekolah dan Penilik Sekolah yang akan naik pangkat ke gol. 

ruang IV/c keatas) 

 

 

2. Kenaikan pangkat pilihan karena menduduki jabatan struktural 

A. Kenaikan pangkat pilihan kurang dari 4 (empat) tahun, berkas diurutkan sebagai berikut : 

a. Foto copy legalisir petikan SK kenaikan pangkat terakhir  

- 1 (satu) tingkat dibawah jenjang pangkat terendah dari jabatan yang diduduki 

- Sekurang-kurangnya telah 1 (satu) tahun  dalam pangkat terakhir 

b. Foto copy legalisir petikan SK jabatan terakhir 

- Sekurang-kurangnya telah 1 (satu) tahun dalam jabatan yang diduduki 

c. Foto copy legalisir SK CPNS 

d. Foto copy legalisir Surat Pernyataan Pelantikan (SPP) 

e. Foto copy legalisir Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas (SPMT) 



f. Foto copy legalisir STTPL Diklat PIM.III (bagi yang akan naik pangkat dari Gol.III ke Gol.IV) 

g. Foto copy legalisir ijazah terakhir, legalisir daftar nilai/transkrip dan foto copy legalisir surat ijin belajar 

(bagi yang baru memperoleh ijazah) 

h. Foto copy legalisir SKP Tahun 2016 dan Tahun 2017 

i. Daftar riwayat hidup dan riwayat pekerjaan bagi yang akan naik pangkat ke golongan IV 

 

B. Kenaikan pangkat pilihan 4 (empat) tahun atau lebih, berkas diurutkan sebagai berikut : 

a. Foto copy legalisir Petikan Sk Kenaikan Pangkat Terakhir  

b. Foto copy legalisir Petikan SK Jabatan Terakhir 

c. Foto copy legalisir SK CPNS 

d. Foto copy legalisir Surat Pernyataan Pelantikan (SPP) 

e. Foto copy legalisir Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas (SPMT) 

f. Foto copy legalisir STTPL Diklat PIM.III (bagi yang akan naik pangkat dari gol.III ke gol.IV) 

g. Foto copy legalisir Ijazah Terakhir dan daftar nilai/transkrip 

h. Foto copy legalisir SKP Tahun 2016 dan Tahun 2017 

i. Daftar Riwayat Hidup Dan Riwayat Pekerjaan bagi yang akan naik pangkat gol.IV 

 

3. Kenaikan pangkat pilihan penyesuaian ijazah, berkas diurutkan sebagai berikut : 

a. Foto copy legalisir Petikan SK CPNS 

b. Foto copy legalisir Petikan SK PNS 

c. Foto copy legalisir Petikan SK pangkat terakhir 

d. Foto copy legalisir Surat Ijin Belajar 

e. Foto copy legalisir Ijazah Terakhir dan Transkrip nilai (bagi guru disertakan akta mengajar) 

f. Foto copy legalisir Sertifikat Pendidik (bagi guru dan pengawas sekolah) 

g. Foto copy legalisir Surat Tanda Lulus Ujian Kenaikan Pangkat Penyesuaian Ijazah 

h. Surat Keterangan Uraian Tugas yang ditandatangani  Eselon II 

i. Foto copy legalisir SKP Tahun 2016 dan Tahun 2017 

 

III. KENAIKAN JABATAN FUNGSIONAL JENJANG UTAMA 

Bagi PNS yang menduduki jabatan fungsional untuk menjadi jenjang utama (golongan IV/c ke IV/d), diharap 

sekaligus mengajukan usulan kenaikan jabatan jenjang utama dengan persyaratan sebagai berikut : 

- Asli Penetapan Angka Kredit (PAK) jabatan jenjang utama 

- Foto copy legalisir SK Kenaikan pangkat terakhir 

- Foto copy legalisir SK pengangkatan dalam jabatan jenjang madya 

- Foto copy legalisir SKP Tahun 2016 dan Tahun 2017 

Berkas usulan dibuat rangkap 2 (tiga). 

 
 


