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	Tanggal  Pembuatan :  4 Jan 2017

	
	STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
(SOP)
PELAKSANAAN PENYELESAIAN KENAIKAN PANGKAT PEGAWAI NEGERI SIPIL, UJIAN DINAS DAN UJIAN KENAIKAN PANGKAT PENYESUAIAN IJAZAH
	Tanggal  Revisi           :  5 Jan 2017

	
	
	Tanggal Pengesahan : 5 Jan 2017

	
	
	Disahkan oleh : Kepala BKPP




	Dasar Hukum
	Kualifikasi Pelaksana

	Peraturan Bupati Banyuwangi Nomor 68 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Badan Kepegawaian, Pendidikan dan Pelatihan Kabupaten Banyuwangi

	D3/Sarjana (S1) Administrasi Negara/
Sarjana (S1) Sarjana Hukum

	Keterkaitan
	Peralatan/perlengkapan

	-
	1. ATK
2. Komputer
3. Printer
4. Jaringan Internet


	Peringatan
	Pencatatan dan Pendataan

	Kewenangan mengeluarkan SK Kenaikan Pangkat PNS ada pada BKN  sehingga usulan dari masing-masing pegawai tidak dapat langsung di proses dengan cepat oleh BKPP Kabupaten Banyuwangi.
	Persyaratan Pelayanan
Pertama kali (CPNS yang sudah diangkat menjadi PNS Gol. I, II, III Non   Fungsional)
1. Foto copy SK CPNS 
2. Foto copy SK PNS
3. Foto copy Karpeg 
4. Foto copy SKP 2 (dua) tahun terakhir

Reguler Gol. I, II, III tidak menduduki jabatan
1. Foto copy SK CPNS 
2. Foto copy SK PNS
3. Foto copy SK Kenaikan Pangkat terakhir
4. Foto copy Karpeg 
5. Foto copy SKP 2 (dua) tahun terakhir

Reguler pindah golongan dari Gol. I ke Gol II  dan Gol. II ke Gol III non fungsional
1. Foto copy SK CPNS 
2. Foto copy SK PNS
3. Foto copy SK Kenaikan Pangkat terakhir
4. Foto copy Karpeg 
5. Bagi yang tidak memiliki ijasah Sarjana 
Foto copy STLUD + ijasah terakhir
Bagi yang memiliki ijasah Sarjana :
Foto copy ijasah Sarjana + Surat Ijin Belajar
6. Foto copy SKP 2 (dua) tahun terakhir

Reguler Gol. III & IV menduduki jabatan struktural
1. Foto copy SK CPNS 
2. Foto copy SK PNS
3. Foto copy SK Kenaikan Pangkat terakhir
4. Foto copy SK Jabatan terakhir +  SPP
5. Foto copy Karpeg 
6. Foto copy Ijasah terakhir
7. Foto copy SKP 2 (dua) tahun terakhir
8. Daftar Riwayat Hidup dan Daftar Riwayat Pekerjaan bagi yang akan naik ke gol. IV

Reguler Gol. III ke IV
1. Foto copy SK CPNS 
2. Foto copy SK PNS
3. Foto copy SK Kenaikan Pangkat terakhir
4. Foto copy SK Jabatan terakhir +  SPP
5. Foto copy Karpeg 
6. Foto copy Ijasah terakhir
7. Foto copy STLUD Tingkat II atau Sertifikat Diklat Pim III atau Ijasah Pasca Sarjana (S2) + surat ijin belajar
8. Foto copy SKP 2 (dua) tahun terakhir
9. Daftar Riwayat Hidup dan Daftar Riwayat Pekerjaan

Pertama Kali (CPNS yang sudah diangkat menjadi PNS Gol. I, II, III fungsional):
1. Foto copy SK CPNS 
2. Foto copy SK PNS
3. Foto copy Pengangkatan Pertama Kali dalam Jabatan Fungsional
4. Foto copy Karpeg 
5. Foto copy SKP 2 (dua) tahun terakhir
6. Asli Penetapan Angka Kredit (PAK) Baru

Fungsional Gol. II, III, IV
1. Foto copy SK CPNS 
2. Foto copy SK PNS
3. Foto copy Karpeg
4. Foto copy Kenaikan Pangkat terakhir 
5. Foto copy Ijasah Terakhir
6. Foto copy PAK Lama
7. Asli Penetapan Angka Kredit (PAK) Baru
8. Foto copy SKP 2 (dua) tahun terakhir











	
h. PILIHAN MENDUDUKI JABATAN STRUKTURAL KURANG DARI 4 TAHUN

	1. Foto copy SK CPNS 
2. Foto copy SK PNS
3. Foto copy Karpeg 
4. Foto copy SK Kenaikan Pangkat terakhir
    (Pangkat satu tingkat di bawah jenjang pangkat terendah dari jabatan yang didudukinya dan sekurang-kurangnya telah 1 (satu)  tahun dalam pangkat terakhir)
5. Foto copy SK Jabatan terakhir + SPP 
    sekurang-kurangnya telah 1 (satu) tahun dalam jabatan yang didudukinya
6. Foto copy Ijasah terakhir
7. bagi yang akan naik pangkat ke golongan IV : Foto copy STLUD Tingkat II atau Sertifikat Diklat Pim III atau Ijasah Pasca Sarjana (S2) + surat ijin belajar
8. Foto copy SKP 2 (dua) tahun terakhir
9. Daftar Riwayat Hidup dan Daftar Riwayat Pekerjaan bagi yang akan naik ke gol. IV

	

	i. PILIHAN MENDUDUKI JABATAN STRUKTURAL LEBIH DARI 4 TAHUN

	1. Foto copy SK CPNS 
2. Foto copy SK PNS
3. Foto copy Karpeg 
4. Foto copy SK Kenaikan Pangkat terakhir
5. Foto copy SK Jabatan terakhir + SPP 
6. Foto copy Ijasah terakhir
7. bagi yang akan naik pangkat ke golongan IV : Foto copy STLUD Tingkat II atau Sertifikat Diklat Pim III atau Ijasah Pasca Sarjana (S2) + surat ijin belajar
8. Foto copy SKP 2 (dua) tahun terakhir
9. DRH dan Daftar Riwayat Pekerjaan bagi yang akan naik ke gol. IV
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