PROMOSI KEPALA SEKOLAH
	PERSYARATAN :

	1. Foto copy legalisir Sertifikat Pendidik (Sertifikasi) 
2. Foto copy legalisir Surat Tanda Lulus Seleksi Calon Kepala Sekolah
3. Foto copy legalisir Diklat Calon Kepala Sekolah
4. Foto copy legalisir Ijasah Sarjana (S1)/A.IV
5. Foto copy legalisir SK Kenaikan Pangkat terakhir
6. Foto copy legalisir SK CPNS dan SK PNS
7. Foto copy legalisir DP-3 Tahun 2013 dan Foto copy legalisir SKP tahun 2014
Waktu   : 1 minggu
Biaya    : Gratis

	
PENGANGKATAN PENGAWAS SEKOLAH TK/SD

	PERSYARATAN :

	1. Foto copy legalisir Sertifikat Pendidik (Sertifikasi) 
2. Foto copy legalisir Diklat Calon Pengawas Sekolah
3. Foto copy legalisir Ijasah Sarjana (S1)/A.IV
4. Foto copy legalisir SK Kenaikan Pangkat terakhir
5. Foto copy legalisir SK CPNS dan SK PNS
6. Foto copy legalisir DP-3 Tahun 2013 dan Foto copy legalisir SKP tahun 2014
Waktu  : 1 minggu
Biaya    : Gratis

	

	PENGANGKATAN PENGAWAS SEKOLAH DIKMEN
PERSYARATAN :

	1. Foto copy legalisir Sertifikat Pendidik (Sertifikasi) 
2. Foto copy legalisir Diklat Calon Pengawas Sekolah
3. Foto copy legalisir Ijasah Sarjana (S1) dan S2
4. Foto copy legalisir SK Kenaikan Pangkat terakhir
5. Foto copy legalisir SK CPNS dan SK PNS
6. Foto copy legalisir DP-3 Tahun 2013 dan Foto copy legalisir SKP tahun 2014
Waktu  : 1 minggu
Biaya   : Gratis

	
PENGANGKATAN DALAM JABATAN GURU

	PERSYARATAN PENGANGKATAN PERTAMA DALAM JABATAN GURU (dari formasi CPNS Guru)

	1. Foto copy legalisir SK CPNS 
2. Foto copy legalisir SK PNS
3. Foto copy legalisir Ijasah Sarjana (S1) / A.IV
4. Foto copy legalisir Sertifikat Diklat Pra Jabatan
5. Foto copy legalisir DP-3 Tahun 2013 dan Foto copy legalisir SKP tahun 2014
6. Asli Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas Mengajar dari Kepala Sekolah
7. Asli Penetapan Angka Kredit (PAK)
Waktu  : 1 minggu
Biaya   : Gratis

PERSYARATAN PENGANGKATAN DALAM JABATAN GURU
(perpindahan jabatan dari struktural ke fungsional)
1. Foto copy legalisir SK CPNS 
2. Foto copy legalisir SK PNS
3. Foto copy legalisir Ijasah Sarjana (S1) / A.IV
 (
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4. Foto copy legalisir SK Kenaikan Pangkat terakhir
5. Foto copy legalisir Surat Penugasan mengajar sekurang-kurangnya selama 2 (dua) tahun dan Asli Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas Mengajar dari Kepala Sekolah 

	6. Foto copy legalisir DP-3 Tahun 2013 dan Foto copy legalisir SKP tahun 2014
7. Surat persetujuan melepas dari pimpinan satker
8. Surat persetujuan menerima dari Kepala Sekolah yang dituju dilampiri data kebutuhan guru
Permohonan ditujukan kepada Bapak Bupati Banyuwangi melalui Kepala Dinas Pendidikan
Waktu   : 1 minggu
Biaya    : Gratis

	

	KENAIKAN PANGKAT

	KELENGKAPAN BERKAS PERSYARATAN KENAIKAN PANGKAT

	I. KENAIKAN PANGKAT REGULER
a. Kenaikan Pangkat Reguler Golongan I, II dan III

	1. Foto copy SK Pangkat Terakhir
2. Foto copy SK CPNS

b. Kenaikan Pangkat Reguler Golongan II ke III 
1. Foto copy SK Pangkat Terakhir
2. Foto copy Ijasah Terakhir
3. Foto copy SK CPNS
4. Foto copy Sertifikat Ujian Dinas

c. Kenaikan Pangkat Struktural
1. Foto copy SK CPNS
2. Foto copy SK Kenaikan Pangkat Terakhir
3. Foto copy SK Jabatan Struktural
4. Foto copy SPP dan SPMT

d. Kenaikan Pangkat Jabatan Fungsional
1. Foto copy SK CPNS
2. Foto copy SK Pangkat Terakhir
3. Foto copy PAK terakhir
4. Foto copy Jabatan fungsional

e. P.I. 
1. Foto Copy SK CPNS
2. Foto Copu SK Pangkat Terakhir
3. Foto Copy Ijasah Terakhir
4. Foto Copy Transkip
5. Foto Copy Tubel (Tugas Belajar)
6. Uraian pekerjaan yang di target eselon II

Semua persyaratan di Uplot di aplikasi Silakan






 (
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II. rangkap 3 (tiga)KENAIKAN PANGKAT PILIHAN
a. Kenaikan Pangkat Pilihan karena menduduki Jabatan Fungsional
1. Penetapan Angka Kredit (PAK) terbaru asli dan Foto copy legalisir PAK sebelumnya
2. Foto copy legalisir Kartu Pegawai (KARPEG/KPE)
3. Foto copy legalisir Petikan SK Kenaikan Pangkat terakhir
4. Foto copy legalisir Petikan SK CPNS
5. Foto copy legalisir Petikan SK PNS (bagi yang baru pertama kali naik pangkat)
6. Foto copy legalisir Petikan SK Pengangkatan Pertama Dalam Jabatan Fungsional (bagi yang baru pertama kali naik pangkat atau yang baru alih tugas dalam jabatan fungsional)
7. Foto copy legalisir Ijazah terakhir
8. Foto copy legalisir Sertifikat Pendidik (bagi PNS Fungsional Guru dan Pengawas Sekolah)
9. Foto copy legalisir DP-3 Tahun 2013 dan Foto copy legalisir SKP Tahun 2014
10. Surat Klarifikasi Keabsahan PAK dari Kementrian Kebudayaan dan Dikdasmen Republik Indonesia (bagi PNS Fungsional Guru, Pengawas Sekolah dan Penilik Sekolah yang akan naik pangkat ke Golongan Ruang IV/c keatas)
11. Berkas Usulan dibuat rangkap 3 (tiga)

b. Kenaikan Pangkat Pilihan karena menduduki Jabatan Struktural
· Kenaikan Pangkat Pilihan kurang dari 4 (empat) tahun
1. Foto copy legalisir Kartu Pegawai (KARPEG/KPE)
2. Foto copy legalisir Petikan SK Kenaikan Pangkat Terakhir
· 1 (satu) tingkat dibawah jenjang pangkat terendah dari jabatan yang diduduki
· Sekurang-kurangnya telah 1 (satu) tahun dalam Pangkat Terakhir
3. Foto copy legalisir Petikan SK Jabatan Terakhir
· Sekurang-kurangnya telah 1 (satu) tahun dalam jabatan yang diduduki
4. Foto copy legalisir Surat Pernyataan Pelantikan (SPP)
5. Foto copy legalisir Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas (SPMT)
6. Foto copy legalisir Surat Tanda Lulus Ujian Dinas (STLUD) Tk. II atau STTPL Diklat PIM III (bagi yang akan naik pangkat dari Gol. III ke Gol. IV, dikecualikan bagi yang memperoleh Ijazah Pasca Sarjana/S.2)
7. Foto copy legalisir Ijazah terakhir dan Foto copy legalisir Surat Ijin Belajar (bagi yang baru memperoleh Ijazah)
8. Foto copy legalisir DP-3 Tahun 2013 dan Foto copy legalisir SKP Tahun 2014
9. Daftar Riwayat Hidup dan Riwayat Pekerjaan bagi yang akan naik pangkat ke Golongan IV
10. Berkas Usulan dibuat rangkap 3 (tiga)


· Kenaikan Pangkat Pilihan 4 (empat) tahun atau lebih, berkas diurutkan sebagai berikut :
1. Foto copy legalisir Kartu Pegawai (KARPEG/KPE)
2. Foto copy legalisir Petikan SK Kenaikan Pangkat Terakhir
3. Foto copy legalisir Petikan SK Jabatan Terakhir
4. Foto copy legalisir Surat Pernyatan Pelantikan (SPP)
5. Foto copy legalisir Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas (SPMT)
6. Foto copy legalisir Surat Tanda Lulus Ujian Dinas (STLUD) Tk. II atau 

7. STTPL Diklat PIM III (bagi yang akan naik pangkat dari Gol. III ke Gol. IV, dikecualikan bagi yang memperoleh ijazah Pasca Sarjana/S.2)
8. Foto copy legalisir Ijazah Terakhir
9. Foto copy legalisir DP-3 Tahun 2013 dan Foto copy legalisir SKP Tahun 2014
10. Daftar Riwayat Hidup dan Riwayat Pekerjaan bagi yang akan naik pangkat ke Golongan IV
11. Berkas Usulan dibuat rangkap 3 (tiga)

c. Kenaikan Pangkat Pilihan Penyesuaian Ijazah
1. Foto copy legalisir Kartu Pegawai (KARPEG/KPE)
2. Foto copy legalisir Petikan SK CPNS
3. Foto copy legalisir Petikan SK Pangkat Terakhir
4. Foto copy legalisir Surat Ijin Belajar
5. Foto copy legalisir Ijazah Terakhir dan Traskrip Nilai
6. Foto copy legalisir Surat Tanda Lulus Ujian kenaikan Pangkat Penyesuaian Ijazah
7. Surat Keterangan Uraian Tugas yang ditandatangani Eselon II
8. Foto copy legalisir DP-3 Tahun 2014 dan Foto copy legalisir SKP Tahun 2014
9. Berkas Usulan dibuat rangkap 3 (tiga)


	PENSIUN

	a.  Batas Usia Pensiun (BUP) :

	1. Pas foto HITAM PUTIH 3x4 sebanyak 8 lembar (tidak memakai kacamata)
2. Data Penerima  Calon Pensiun ( DPCP) 
3. Fc. SK Calon Pegawai Negeri Sipil 
4. Fc. SK. Pegawai Negeri Sipil 
5. Fc. SK  Pangkat terakhir 
6. Fc. SK  Kenaikan Gaji Berkala terakhir dilegalisir BKD
7. Fc. Karpeg dilegalisir BKD
8. Fc. Taspen dilegalisir BKD
9. Fc. Surat Nikah 
10. Fc. Akte Cerai ( Jika PNS Cerai)
11. Fc. Akte kematian ( Jika istri/suami PNS meninggal)
12. Fc. Kartu Keluarga (KK)
13. Fc. Akte kelahiran anak
14. Surat keterangan kuliah anak yang tertanggung
15. Fc. Kartu Tanda Penduduk (KTP)
16. Fc. NPWP (Nomor Pokok Wajib Pajak)
17. Fc. Buku Rekening
18. Surat Pernyataan tidak pernah Dijatuhi Hukuman Disiplin Tingkat Berat
19. Surat pernyataan tidak sedang menjalani proses pidana atau pernah Dipidana penjara berdasarkan Keputusan Pengadilan Negeri yang telah berkekuatan hukum tetap;
20. SKP 2 tahun terakhir
21. No. Hand Phone (HP)
* Persyaratan  rangkap  2 ( dua )  lembar :
· Lembar Asli kepada Bupati
· 2 berkas kpd BKD dgn fotonya
Biaya   : Gratis

	b. Atas Permintaan Sendiri (APS):

	1. Fc. SK Calon Pegawai Negeri Sipil ( CPNS )
2. Fc. SK Pegawai Negeri Sipil (PNS) 
3. Fc. SK Pangkat Terakhir
4. Fc. Surat Nikah
5. Fc. Akta Cerai ( Jika PNS bercerai)
6. Fc. Akta Kematian (jika istri/suami PNS meninggal )
7. Fc. Kartu Tanda Penduduk (KTP) 
8. Fc. Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)
9. Fc. Buku Rekening
10.  (
4
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11. Pas Foto ukuran 3x4 sebanyak 8 lembar Hitam Putih tanpa kacamata
12. SKP 2 tahun Terakhir
13. Surat Pernyataan tidak pernah Dijatuhi Hukuman Disiplin Tingkat Berat
14. Surat Pernyataan sedang menjalani proses Pidana atau pernah dipidanan penjara berdasarkan putusan pengadilan yang telah berkuatan hukum;
15. Surat permohonan mengetahui Kepala dinas Bermaterai 10.000
16. Surat Pernyataan berhenti atas permintaan sendiri.
17. Surat Pengatar dari Dinas;

* Persyaratan  rangkap  2 ( dua )  lembar :
· Lembar Asli kepada Bupati
· 1 berkas kpd BKD dgn fotonya
 *Biaya    : Gratis

Usulan KARPEG :
Karpeg online Kartu ASN Virtual

Persyaratan Usulan Kartu TASPEN :
1. Foto copy sah SK CPNS
2. Foto copy sah SK PNS
3. Foto copy sah SK Kenaikan Pangkat Terakhir
4. Foto copy sah SK KGB Terakhir
5. Foto copy SPMT bagi PNS dari Tenaga Honorer
6. Foto copy Daftar Gaji dan Model DK
7. Surat Pengantar dari unit kerja
Catatan : Dibuat rangkap 2 (dua), diajukan melalui unit kerja masing-masing

Persyaratan Usulan Kartu TASPEN Hilang :
1. Foto copy sah SK CPNS
2. Foto copy sah SK PNS
3. Foto copy sah SK Kenaikan Pangkat Terakhir
4. Foto copy Daftar Gaji dan Model DK
5. Surat Pernyataan bahwa benar hilang dan/atau tidak sedang dijaminkan dimanapun, bermaterai Rp. 6000,- dan mengetahui Kepala Unit Kerja
6. Surat Keterangan Hilang dari Kepolisian
Catatan :
Dibuat rangkap 2 (dua), diajukan melalui unit kerja masing-masing
Waktu   : 1 minggu             Biaya    : Gratis

Persyaratan Usulan KARPEG :
1. Foto copy sah SK CPNS
2. Foto copy sah SK PNS
3. Foto copy sah Sertifikat Prajabatan
4. Pas foto hitam putih ukuran 3 x 4 sebanyak 2 lembar
5. Surat Pengantar dari unit kerja
Catatan: Dibuat rangkap 2 (dua), diajukan melalui unit kerja masing-masing

Persyaratan Usulan KARPEG hilang :
1. Foto copy sah SK CPNS
2. Foto copy sah SK PNS
3. Foto copy sah SK Kenaikan Pangkat terakhir
4. Pas foto hitam putih ukuran 3 x 4 sebanyak 2 lembar
5. Surat Pernyataan bahwa benar hilang dan/atau tidak sedang dijaminkan dimanapun, bermaterai Rp. 6000,- dan mengetahui Kepala Unit Kerja
6. Surat Keterangan Hilang dari Kepolisian
Catatan :
Dibuat rangkap 2 (dua), diajukan melalui unit kerja masing-masing


*Waktu   : 2 minggu              *Biaya    : Gratis
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